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A. Pendahuluan 

Sistem Informasi Pelatihan Bahasa dan Tes Terintegrasi (SIMPATI), sebuah aplikasi yang 
dirancang untuk memfasilitasi pendaftaran, pelaksanaan, dan administrasi tes bahasa 
dan kursus pelatihan di Universitas Sultan Ageng Tirtayasa. Buku manual ini bertujuan 
untuk menyediakan panduan lengkap mengenai penggunaan aplikasi SIMPATI. 

 

B. Login ke Aplikasi 

Saat Anda ingin memulai pengalaman menggunakan aplikasi, langkah pertama adalah 
masuk ke dalam sistem. Proses login sangat penting untuk mengakses fitur-fitur dan 
layanan yang diberikan. Ikuti petunjuk berikut untuk masuk dengan mudah ke akun Anda. 

1. Masuk ke URL aplikasi SIMPATI : simpati.untirta.ac.id 
 

 
 

2. Ada dua pilihan masuk pada aplikasi SIMPATI yaitu, masuk sebagai civitas dan 
masuk sebagai umum. 
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3. Pilih civitas jika anda merupakan bagian dari civitas atau mahasiswa Untirta, 
maka akan muncul tampilan sebagai berikut. Lalu masukan email dan kata sandi 
anda 

 

4. Pilih umum jika anda bukan bagian dari civitas Untirta, alumni, atau pengguna 
umum. Maka akan muncul tampilan seperti demikian 
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5. Jika anda belum memiliki akun pada aplikasi SIMPATI, silahkan mendaftar 
dengan klik pada bagian “daftar disini”. Jika sudah memiliki akun silahkan 
langsung menuju ke langkah ke-7. 

 
6. Anda akan diarahkan ke halaman pendaftaran, isi data diri anda sesuai dengan 

data yang diminta, lampirkan berkas yang diminta, lalu mendaftar. 

 
 

7. Jika sudah memiliki akun, silahkan masukkan alamat email dan kata sandi anda. 
Lalu isi captcha sesuai dengan yang ditampilkan pada layar. Lalu klik masuk. 
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C. Halaman Utama 

1. Setelah masuk, anda akan disuguhkan tampilan beranda atau halaman utama 
dari aplikasi SIMPATI sebagai berikut. 
 

 
2. Pada halaman utama, ada 6 pilihan menu utama pada bagian atas, yaitu 

Beranda, Pendaftaran, Tes Saya, Kursus Saya, FAQ, dan Akun. 
 

 
3. Pada bagian sebelah kiri, terpampang papan informasi yang mencakup 

informasi-informasi terbaru mengenai tes dan pelatihan ataupun kebijakan yang 
saat ini berlaku di UPA Bahasa untirta. 
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4. Pada halaman FAQ anda dapat menemukan jawaban dari berbagai pertanyaan 
yang biasa diajukan oleh peserta atau pendaftar 

 
 

5. Pada bagian sebelah kanan terdapat dua kategori pilihan yaitu, Kursus Bahasa 
dan Tes Bahasa. Pada bagian ini terdapat kursus dan tes yang saat ini sedang 
tersedia di UPA Bahasa Untirta. Anda dapat klik salah satunya untuk mendaftar 
kursus atau tes yang anda minati. 

 
 

6. Klik daftar untuk melanjutkan pada tahap berikutnya. 
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D. Pendaftaran 

Proses pendaftaran merupakan langkah krusial untuk memastikan Anda dapat mengikuti 
kursus atau tes yang anda minati. Setelah mendaftar, langkah selanjutnya adalah 
menyelesaikan pembayaran. Tahapan ini penting untuk mengonfirmasi pendaftaran 
Anda dan memastikan tempat dan waktu Anda pada tes yang diinginkan. Mari kita bahas 
langkah-langkah yang perlu Anda lakukan untuk mendaftar. 

1. Setelah klik daftar, anda akan diarahkan pada halaman pendaftaran seperti 
berikut ini. Pada halaman ini anda akan diperlihatkan detail deskripsi program, 
benefit, persyaratan yang harus disiapkan, detail harga program tersebut, dan 
metode pembayaran yang akan anda gunakan nantinya. 
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2. Setelah melengkapi persayaratan dan berkas yang dibutuhkan anda akan diminta 
untuk memilih metode pembayaran. Pilih sesuai dengan yang anda gunakan saat 
ini 
 

 
 

3. Jika sudah memilih metode pendaftaran yang sesuai dengan anda, selanjutnya 
anda diminta untuk menyetujui ketentuan yang berlaku lalu melanjutkan ke 
proses pendaftaran berikutnya 
 

 
 

4. Setelah setuju dan klik daftar, maka anda akan diarahkan pada menu pembayaran 
sesuai dengan yang anda pilih. Disana akan muncul VA (Virtual Account) 
pembayaran anda yang mesti anda bayarkan pada pihak bank, anda diberi 
kebebasan untuk membayar melalui mobile banking atau teller bank. 
 

  



MANUAL BOOK SISTEM INFORMASI PELATIHAN BAHASA DAN TES TERINTEGRASI (SIMPATI) 

8 
 

5. Unduh kartu bayar anda sebagai pegangan anda untuk mengambil sertifikat 
dengan klik pada menu kartu pembayaran. 
 

 
 

6. Berikut adalah bentuk kartu pembayaran anda, lalu klik unduh atau save as pdf 
untuk menyimpan. 
 

 
 

7. Selesai melakukan pembayaran, jika berhasil maka status pembayaran akan 
berubah dari belum bayar menjadi sudah bayar. 
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8. Proses pendaftaran yang telah berhasil akan muncul pada menu “pendaftaran”, 
menu kedua dari sebelah kiri setelah beranda. 
 

 
 

9. Semua pendftaran tes dan kursus anda nantinya akan ada pada halaman ini. 

 
 

10. Selanjutnya anda perlu melengkapi pendaftaran dari kursus/tes yang anda ambil 
dengan klik opsi “lengkapi pendaftaran”. Anda juga dapat mengunduh kartu 
pembayaran anda dengan klik opsi “kartu pembayaran”. 
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11. Pada saat melengkapi pendaftaran, anda diizinkan untuk memilih tanggal tes 
sesuai dengan kesediaan anda sesuai dengan tanggal yang tersedia. Setelah 
memilih tanggal dan melakukan konfirmasi, anda tidak akan dapat merubah 
jadwal atau meminta untuk penjadwalan ulang. 
 

 
 

12. Setelah memilih jadwal, anda akan diminta untuk melampirkan identitas diri 
anda. Ini berfungsi sebagai keaslian keikutsertaan anda dan tidak dapat 
diwakilkan oleh orang selain anda. 
 

 
 

13. Silahkan klik verifikasi dan selesaikan pendaftaran ketika anda telah yakin 
untuk mendaftar. Setelah anda klik tombol ini maka pendaftaran anda sudah 
dijadwalkan dan tidak akan dapat merubah opsi yang anda pilih sebelumnya. 
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E. Kursus dan tes yang sudah didaftarkan 

Mengetahui kursus dan tes apa saja yang sudah ambil adalah salah satu langkah penting 
untuk meninjau seberapa banyak anda telah mengambil kursus dan tes. Pada bagian ini 
akan menjelaskan dimana dan bagaimana anda dapat mengetahui informasi mengenai 
kursus dan tes yang telah anda ambil. 

1. Informasi tentang tes anda akan muncul pada bagian menu “tes saya” dan 
informasi mengenai kursus anda akan muncul pada bagian menu “kursus saya”. 
 

 
 

 
 

2. Pada bagian menu ini anda akan ditampilkan berbagai macam kursus atau tes 
yang telah anda ambil serta statusnya saat ini. 
 

 
 

3. Klik “detail” untuk mengetahui detail dari kursus atau tes yang anda ambil 
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4. Anda dapat melihat detail jadwal, kartu pembayaran, dan sertifikat kursus atau 
tes anda pada halaman ini. 
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5. Pada bagian informasi akun tes, terdapat username dan kata sandi anda yang 
akan digunakan pada tes mendatang. Mohon diingat dan dibawa pada hari tes 
anda berlangsung. 
 

 
 

6. Pada bagian informasi jadwal dan lokasi terdapat kapan tes anda akan 
berlangsung serta dimana lokasi yang perlu anda datangi untuk melaksanakan 
tes. 
 

 
 

7. Pada bagian detail jadwal ujian terdapat rundown atau runtutan pelaksanaan 
ujian, mohon hadir sesuai dengan jam yang ditentukan. Tidak ada toleransi bagi 
peserta telat. Peserta telat akan dinyatakan hangus dan wajib mendaftar kembali 
pada kesempatan berikutnya 
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8. Pada bagian paling bawah ada dua menu untuk mengunduh berkas anda 
nantinya, yaitu kartu peserta (dibawa saat anda akan melaksanakan tes)  
 

 
 

9. Berikut adalah bentuk dari kartu ujian anda, wajib anda cetak dan bawa pada 
hari ujian anda berlangsung! 
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F. Halaman ujian 

Halaman ujian adalah halaman dimana anda akan mengerjakan tes. Halaman ini terdiri 
dari halaman utama yang mencakup data diri anda, tata tertib serta mulai ujian. Sebelum 
ujian dimulai, pengawas akan memeriksa kehadiran anda serta memeriksa data diri 
anda. Setelah itu anda masuk pada halaman ujian dan mulai mengerjakan soal sampai 
waktu yang ditentukan. 

1. Ujian akan dilaksanakan di Lokasi yang sudah ditentukan sesuai pada kartu 
peserta anda. Peserta diharapkan datang tepat waktu sesuai dengan jadwal 
yang telah ditentukan pada kartu ujian peserta. 

2. Masuk pada url simpati.untirta.ac.id/ujian 
 

 
 

3. Setelah masuk maka anda akan ditampilkan halaman login ujian seperti berikut 
ini. Klik masuk untuk melanjutkan ke halaman berikutnya 
 

 
 

4. Setelah masuk, ada 3 menu utama pada halaman ujian yaitu, beranda, tata tertib, 
dan masuk. Anda dapat membaca dulu tata tertib ujian pada bagian menu tata 
tertib 
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5. Klik pada menu masuk untuk melanjutkan ke halaman berikutnya, pada halaman 
ini anda akan diminta untuk memasukan nomor peserta dan PIN yang anda 
peroleh dari kartu ujian anda. 
 

 
 

6. Masukan nomor peserta dan pin pada bagian ini. 
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7. Setelah masuk, anda akan masuk pada halaman peserta tes seperti berikut ini, 
tunggu instruksi dari pengawas sebelum mulai ujian. Setelah ada instruksi dari 
pengawas, silahkan klik mulai ujian. 
 

 
 

8. Pada halaman ini anda akan ditampilkan halaman awal yang menunjukkan paket 
soal yang anda akan kerjakan saat ini. 
 

 
 

9. Dengan klik mulai ujian pada bagian bawah halaman anda akan langsung masuk 
pada bagian tes. 
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10. Anda sudah masuk pada halaman tes, ikuti semua rangkaian tes dari awal hingga 
akhir dengan membaca instruksi pada setiap awal sesi.  
 

 

 

11. Pada bagian listening, gunakan tombol play yang terletak dibawah waktu 
pengerjaan. Lalu gunakan tombol next jika anda sudah selesai mendengarkan. 
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12. Lanjut pada halaman berikutnya yaitu tampilan soal, pada halaman ini anda 
dapat menjawab pertanyaaan-pertanyaan dari soal yang anda dapatkan dengan 
memilih salah satu opsi jawaban yang disediakan lalu klik next untuk lanjut ke 
soal berikutnya. Lanjutkan semua rangkaian soal hingga soal terakhir lalu 
selesaikan ujian. 
 

 
 

13. Perhatikan waktu pengerjaan pada bagian “remaining time” selama anda 
mengerjakan soal agar anda dapat selesai tepat pada waktunya dan 
menggunakan waktu dengan baik 
 

 
 

14. Jika anda sudah selesai mengerjakan ujian maka akan muncul tampilan seperti 
berikut ini, klik selesai untuk keluar dari halaman tes. 
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G. Selesai Ujian 

Pada bagian ini anda akan dijelaskan bagaimana proses setelah selesai ujian, informasi 
apa saja yang anda peroleh setelah selesai ujian, dan dimana anda dapat menemukan 
sertifikat anda. 

1. Setelah selesai ujian, anda dapat melihat semua informasi ujian anda pada 
halaman “tes saya” pada aplikasi SIMPATI (simpati.untirta.ac.id) 
 

 
 

2. Klik tombol “detail” untuk melihat hasil ujian anda 
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3. Masuk ke halaman detail informasi tes, maka akan muncul bagian informasi tes 
sebagai berikut. Pada bagian informasi ujian terdapat status ujian anda saat ini, 
detail skor tes anda, hasil skor tes anda, dan minimal skor yang anda perlu raih 
untuk lulus dari tes ini. 
 

 

 

4. Lalu untuk melihat sertifikat anda, anda dapat klik pada tombol “pratinjau 
sertifikat” yang terletak di bagian bawah halaman. 
 

 


